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MisijA evropske unije za vladavinu prava na kosovu

IZJAVA O PRIVATNOSTI – obaveštenje o zaštiti podataka
za potrebe

obrađivanja podataka o ličnosti u vezi sa zapošljavanjem, postupkom selekcije i administrativnim upravljanjem lokalnim ugovornim osobljem/međunarodnim ugovornim, upućenim i privremenim osobljem u Misiji evropske unije za vladavinu prava
	1. UVOD

	Evropska unija i Misija CSDP za vladavinu prava na Kosovu (u daljem tekstu “EULEX Kosovo”) pridaje veliki značaj zaštiti vaše privatnosti, uključujući vaše podatke o ličnosti. Prilikom obrade vaših podataka o ličnosti odražavamo odredbe Povelje Evropske unije o osnovnim pravima, a posebno njen član 8. Ova izjava o privatnosti opisuje kako EULEX Kosovo obrađuje vaše podatke o ličnosti za svrhu za koju su prikupljeni i koja su vaša prava kao lica na koje se podaci odnose. 

Vaši podaci o ličnosti obrađuju se u skladu sa principima i odredbama sadržanim u odgovarajućem zakonodavstvu o zaštiti podataka o ličnosti, uključujući Uredbu (EU) 2018/1725 Evropskog parlamenta i Saveta od 23. oktobra 2018. godine o zaštiti fizičkih lica u pogledu obrade podataka o ličnosti od strane institucija, tela, ureda i agencija Unije i o slobodnom kretanju takvih podataka, i ukidanju uredbe (EK) br. 45/2001 i odluke br.1247/2002/EK od 11. decembra 2018. godine, usklađenu sa opštom odredbama o zaštiti podataka (EU) 2016/679 i u skladu sa Uputstvom CivOpsCdr 12-2018 i Standardnim operativnim postupkom (SOP) Misije EULEX Kosovo o zaštiti podataka o ličnost.

Misija ima za cilj sprovođenje zaštite podataka u potpunosti u skladu sa standardima utvrđenim novim pravnim okvirom, korišćenjem fleksibilnih alata prilagođenih privatnosti i primenom odgovarajućih zaštitnih mera. 

Svi podaci lične prirode – naime, podaci kojima se možete direktno ili indirektno identifikovati – biće pravedno i na zakonit način korišćeni uz dužnu pažnju.



	2. SVRHA OBRADE

	Glavna svrha obrade podataka o ličnosti je upravljanje selekcijom, zapošljavanjem i administracijom ljudskih resursa tokom zapošljavanja ili raspoređivanja lokalnog ugovornog osoblja, međunarodnog ugovornog osoblja i upućenih članova Misije, kao i lokalnih i međunarodnih stažista. Misija prikuplja, upravlja i čuva podatke koji se odnose na kandidate (interne i eksterne) koji se prijavljuju za radna mesta i podatke koji se odnose na zaposlene ili dodeljene članove misije i stažiste. 

Konkretno:

- radi selekcije i imenovanja najpogodnijih kandidata za radna mesta u Misiji;

- radi rukovanja i čuvanja rezultata evaluacija i intervjua u različitim fazama postupka selekcije;
- radi ispunjavanja obaveza Misije i garantovanja prava članova Misije. 



	3. Podaci koji se obrađuju 

	Podaci, uključujući podatke o ličnosti šefa Misije, upućenog osoblja, međunarodnog i lokalnog ugovornog osoblja, uključujući privremeno osoblje (npr. stažiste) koji se mogu obrađivati u tu svrhu su sledeći:
· prezime(na), srednje(a) ime(na) i ime(na)

· datum i mesto rođenja
· rod
· državljanstvo(a)
· zemlja rođenja i mesto rođenja (grad) 

· kontakt informacije (poput elektronske adrese, broja telefona, adrese)

· vojni/policijski čin
· broj i naziv objavljenog radnog mesta 
· podaci o ličnosti poput podataka o obrazovanju i stručnom iskustvu, IT veštine i poznavanje jezika (CV)

· provera referenci od prethodnih poslodavaca, nalazi provere referenci otvorenog izvora 
· ocene intervjua
· ocene testova i materijala urađenih na testovima (npr. urađen pisani test, predate primerci radova, video snimci prezentacija)
· datum dolaska
· datum početka i isteka ugovora /dužnosti 

· naziv pozicije i referentni broj pozicije u EULEX-u 

· odeljenje ili ekvivalentno 
· lokacija radnog mesta
· režim (upućeno ili ugovorno osoblje)

· kategorija grupe (lokalno, međunarodno i privremeno osoblje)

· broj pasoša, vrsta pasoša, važenje pasoša (kopija pasoša)

· fotografija
· izjava o prebivalištu (samo za međunarodno ugovorno osoblje)

· uverenje o nepostojanju krivične evidencije (osim upućenih članova međunarodnog osoblja i upućenih stažista)

· ID broj Misije

· stepenovanje i računanje stepenovanja (lokalno i međunarodno ugovorno osoblje)

· plata / dnevnica/ dodatak (međunarodno osoblje; lokalno osoblje; stažisti) 

· podaci o bankovnom računu
· potvrda o registraciji poreskog obveznika: datum izdavanja, kopija lične karte (za lokalno osoblje)
· broj kartice zdravstvenog osiguranja, datumi početka i isteka zdravstvenog osiguranja
· korisnici (EULEX, osiguravajuće kompanije) – imena i srodstvo sa izdržavanim licima 
· upis u osiguranje članova porodice člana osoblja: ime, datum rođenja, srodstvo
· kategorija vozačke dozvole, datum isteka važenja (kopija vozačke dozvole)

· zahtev za nivo bezbednosne provere 
· prateća dokumenta za različite vrste odsustva mogu uključivati podatke o ličnosti koji se odnose na druga lica osim članova misije, kao što su izvod iz matične knjige rođenih za dete, venčani list, uverenje o zdravstvenom stanju bliskog srodnika 

· izveštaji o oceni učinka 
· odluka o žalbi na IOU 
· informacije o preraspoređivanju, poput datuma, mesta 
· dokumenta o produženju (zahtev, odobrenje, odbijen zahtev)

· ostavke i odluke: datum obaveštavanja, zahtevani datum ostavke i obrazloženje, odobreni datum ostavke sa obrazloženjem po potrebi 
· raskid ugovora: obrazloženje, datum odluke i datum raskida, datum obaveštenja
· imenovanja vođa nacionalnog kontingenta i zamenika
· sertifikati o obuci 
· diploma/potvrde o obrazovanju 
· potvrda o poverljivosti potpisana pri prijavi i odjavi/izjava o sukobu interesa i prevari 
· potvrda o prijemu: datum kada je član Misije dobio informacije u vezi sa zaštitom podataka o ličnosti u EULEX-u 

· obrazac za prijavu/odjavu
· podaci u potvrdi o bolovanju, ograničeni na podatke administrativne prirode, a ne medicinske; po potrebi, uključujući putne aranžmane u slučaju repatrijacije, hitnu evakuaciju i dobrovoljni povratak kući ili za omogućavanje programa „rotacije“ za potrebe članova osoblja koji se vraćaju u EU


	4. RUKOVALAc OBRADom PODATAKA

	Rukovalac koji određuje svrhu i način postupka obrade je Misija (EULEX Kosovo). Služba, odnosno odsek Misije odgovoran za upravljanje obradom podataka o ličnosti je Odsek za ljudske resurse pod nadzorom šefa Misije ili zamenika koji postupa u njegovo/njeno ime.



	5. Primaoci podataka

	Primaoci vaših podataka mogu biti:
· organ za imenovanje i ured šefa Misije 
· osoblje misije CPCC.3; platforma CiMA IT (osnovni podaci o ličnosti svih članova osoblja)
· druge jedinice u okviru Misije (po potrebi i sa ovlašćenjem)
· interni revizori 
· spoljni revizori 
· osiguravajuće kompanije 
· Poreska uprava Kosova 
· Kosovski fond za penzijsku štednju 
· penzioni fondovi lokalnih nerezidentnih stanovnika 
· banke (domaće i strane)

· turističke agencije / hoteli (u slučaju službenog putovanja)

· Ministarstvo unutrašnjih poslova Kosova (u vezi sa registracijom oružja)

Date informacije neće biti saopštene trećim stranama, osim ako je to potrebno za gore navedene svrhe i/ili primaoce. 


	6. Pružanje, PRISTUP i ISPRAVKA PODATAKA

	Imate pravo na pristup svojim podacima o ličnosti i pravo da ispravite sve netačne ili nepotpune podatke o ličnosti, kao i da zatražite uklanjanje vaših podataka o ličnosti, ukoliko su prikupljeni nezakonito, koje će biti sprovedeno u roku 1 meseca nakon što se vaš zahtev oceni opravdanim. Ukoliko imate bilo kakvih pitanja u vezi sa obradom vaših podataka o ličnosti, možete ih uputiti na namensko elektronsko sanduče: info@eulex-kosovo.eu
 

	7. pravni osnov za obradu

	Pravni osnov pored gore navedenih propisa o zaštiti podataka:

· Zajednička akcija Saveta 2008/124/CFSP, od 4. februara 2008. godine zajedno sa naknadnom Zajedničkom akcijom Saveta i Odlukama o izmeni i produženju Zajedničke akcije 2008/124/CFSP, od kojih je poslednja Odluka Saveta (CFSP) 2021/904

· Revidirani Operativni plan (EEAS(2021/540 od 18/05/2021)

· Uputstvo Komandanta civilnih operacija 12/2018 o SOP o zaštiti podataka o ličnosti
· SOP Misije EULEX Kosovo o zaštiti podataka o ličnosti (2019-EULEX -0002-01)

· Ugovor o radu 
· Relevantni standardni operativni postupci (SOP)



	8. Vremensko ograničenje za čuvanje podataka

	Čuvanje podataka u slučaju izabranih kandidata:

· Svi podaci o ličnosti su organizovani u elektronskim odeljcima i čuvaju se samo za vreme trajanja zaposlenja/dužnosti članova Misije. Samo u granicama srazmernosti i neophodnosti određene kategorije podataka se čuvaju nakon perioda aktivnosti, u meri do koje se ti podaci odnose na preostala prava ili obaveze. 
· Podaci o ličnosti koji se odnose na zaposlenje/upućivanje (navedeni u odeljku „3. PODACI KOJI SE OBRAĐUJU“) čuvaju se 10 godina od prestanka radnog odnosa/dužnosti. 
· Kada je to prikladno, podatke o ličnosti sadržane u pratećim dokumentima treba izbrisati, ako je moguće, kada ti podaci nisu neophodni za dalje svrhe, na primer, kontrolu, inspekciju i reviziju.

· U slučaju sudskog postupka koji se odnosi na radni odnos ugovornog osoblja ili dužnost upućenog osoblja, podaci o ličnosti čuvaju se 5 godina nakon donošenja pravosnažne presude. U slučaju žalbe pred Evropskim Ombudsmanom, EDPS-u ili drugim nadležnim organima, podaci o ličnosti čuvaju 2 godine nakon zatvaranja slučaja.
U slučaju neizabranih kandidata, rok za čuvanje podataka se utvrđuje u odnosu na rokove utvrđene za eventualno preispitivanje odluke donete u postupku izbora. U slučaju parnice u vezi sa odlukom prema kojoj kandidat nije izabran, dosije o zapošljavanju kadrova LJR i dosije za selekciju LJR čuvaju se ne duže od 5 godina nakon donošenja konačne odluke/presude.
Pregled bezbednosnih mera 
Elektronski dosijei: Prikupljeni podaci o ličnosti čuvaju se na serverima koji ispunjuju zahteve odgovarajućih bezbednosnih pravila. Podatke o ličnosti obrađuju zaduženi članovi osoblja. Dosijei su zaštićeni ovlašćenim pristupom. Preduzete su mere kako bi se sprečio pristup neovlašćenim subjektima. Opšti pristup svim prikupljenim podacima o ličnosti i svim povezanim informacijama omogućuje se samo primaocima koji imaju sa korisnički ID/lozinku.
Fizički dosijei: Kada se ne koriste, fizičke kopije prikupljenih podataka o ličnosti biće skladištene u propisno obezbeđenom i zaključanom kontejneru za skladištenje.

Takođe su zagarantovane tehničke i organizacione mere, i odgovarajuće odredbe o bezbednosti da bi se:

· sprečilo da bilo koje neovlašćeno lice dobije pristup računarskim sistemima; svako neovlašćeno čitanje, kopiranje, izmena ili uklanjanje medijuma za skladištenje; svaki neovlašćeni memorijski unos; svako neovlašćeno otkrivanje, izmena ili brisanje skladištenih podataka o ličnosti; korišćenje sistema za obradu podataka pomoću sredstava za prenos podataka od strane neovlašćenih lica;

· obezbedilo da ovlašćeni korisnici sistema za obradu podataka ne mogu pristupiti nikakvim podacima osim onih na koje se njihovo pravo pristupa odnosi; mogućnost provere evidencije; i da se podaci o ličnosti koji se obrađuju u ime trećih strana mogu obrađivati samo po nalogu rukovaoca; osim toga, tokom komunikacije ili transporta podataka o ličnosti, podaci se ne smeju čitati, kopirati ili brisati bez odobrenja;

· evidentiralo koji podaci o ličnosti su saopšteni, u koje vreme i kome.



	9. Kontakt za zaštitu podataka: savetnik misije za zaštitu podataka

	Ukoliko imate pitanja u vezi sa zaštitom vaših podataka o ličnosti, možete se obratiti i savetniku Misije za zaštitu podataka (pravnom savetniku) na namensko elektronsko sanduče Misije: MDPA@eulex-kosovo.eu
 

	10. PRIGOVOR

	Imate pravo da u svakom trenutku podnesete prigovor šefu Misije u okviru Misije EULEX Kosovo, a istovremenu i SZMP (pravnom savetniku).

 


